ZARZADZENIE NR 53/2019

BURMISTRZA MIASTA I GMINY FROMBORK
z dnia 21 maja 2019 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla Urzedu Miasta i Gminy
Frombork oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum
zakladowego

Na podstawie art. 30 ust. 1 12 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 r., poz. 506) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalagczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 12/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Frombork
z dnia 01.03.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla Urzedu Miasta i Gminy Frombork
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego w rozdziat
IT obieg korespondencji wplywajacej do Urzedu Miasta i Gminy Frombork pkt 3 otrzymuje
nowe brzmienie: “Korespondencja przyjeta przez pracownika do spraw organizacyjno-
kadrowych i archiwum, ktora wplyngta zaréwno tradycyjnie w formie papierowej jak
i elektronicznej przez ePUAP po wydrukowaniu jest przekazywana w dniu wplywu do
Zastepcy Burmistrza lub Sekretarza Gminy Frombork, ktéry po zapoznaniu si¢ z trescig
korespondencji dekretuje ja na komorki organizacyjne, w ktorej kompetencji jest rozpatrzenie
danej sprawy.”

§ 2. Nadz6r nad wykonywaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




